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 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……..สำนักบริการทางวิชาการและทดสอบประเมินผล………………………………………………………………………….
ที่…ศธ ๐๕๑๘.๐๙/...........................................................วันที่...........................................................................................           

เรื่อง…….ขออนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง....................................................................................................................
เรียน    ผวป. (ผ่าน หนส. ลวป.)
                   ด้วย ฝ่าย/สล............................................................................. มีความประสงค์ที่จะจัดซื้อ/จัดจ้าง ดังนี้
............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
เพื่อใช้..................................................................................................................................................................................
รวมจำนวน..................................................รายการ
งานจ้างซ่อม   อาการเครื่องเสีย.........................................................................................................................................
หมายเลขเครื่อง........................................ยี่ห้อ.........................รุ่น....................หมายเลขครุภัณฑ์......................................
ติดต่อ......................................โทร...........................



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและสั่งการให้งานคลังและพัสดุดำเนินการต่อไป









      (…………….……………………………………...)







                          หัวหน้า.................................................

หมายเหตุ    พร้อมนี้ขอส่งรายชื่อบุคลากรเป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ   คือ

๑.  ......................................................................................................(ประธานกรรมการ)

๒.  ......................................................................................................(กรรมการ)








