
            
                 
 
  

                                                                         
  

เรียน ผูอํานวยการ สวป.   
 
  ขาพเจา (นาย, นาง, น.ส.)…………………………………………………………………………….. รหัสประจําตัว………….…………….………………… 
 ที่อยูปจจุบัน (ที่ติดตอได)  เลขที…่…………...….. ตรอก / ซอย………………..…….……ถนน…………….…………..…….ตําบล/แขวง………..………………..…… 
 อําเภอ/เขต……………….……………..จังหวัด………….……………..………..…รหัสไปรษณีย……………...…………….โทรศัพท…………………….……...…… 

 ดวยขาพเจาไดแจงขอจบการศึกษาในภาค.......................ปการศึกษา.........................มีความประสงคจะขอบอกเลกิกระบวนวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนซ้ําไวซึ่ง 
คณะตรวจสอบแลววาสอบผานภาค............ปการศึกษา................. จํานวน............. วิชา และขอบอกเพิ่มกระบวนวชิา จํานวน..............วิชา  คือ 
 

วิชาท่ีบอกเลกิ วัน/เวลาสอบไล ผลสอบ 
(ประทับตราประจําคณะ) 

   ผูตรวจสอบ 
  

      วิชาท่ีบอกเพิ่ม 

       1. .............................. ................................      .......................................      ......................................           1. ................................ 
 2. .............................. ................................      .......................................      ......................................           2. ................................ 
 3. .............................. ................................      .......................................      ......................................           3. ................................ 
 4. .............................. ................................      .......................................      ......................................           4. ............................... 
 5. .............................. ................................      .......................................     .......................................           5. ............................... 

 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  
               ขอแสดงความนับถือ 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………….. 
       วันที่................เดือน........................................พ.ศ................. 
 

ขอปฏิบัต ิ สวป.ตรวจสอบ  เสนอความเห็นและคาํสั่ง 
 
1. นักศึกษามีสิทธิบอกเลิก-บอกเพิ่มไดกระบวนวิชาตอกระบวนวิชา 
2. เมื่อดําเนินการสับเปลี่ยนกระบวนวิชาแลว จํานวนหนวยกิตรวมตองไมเกิน

เกณฑที่มหาวิทยาลยัใหสิทธิแกผูขอจบการศึกษา 
3. นักศึกษาตองดําเนินการใหแลวเสร็จกอนการสอบกระบวนวิชาที่บอกเลิกและ

บอกเพิ่มในภาคที่แจงขอจบการศึกษา โดยนําหลักฐานยื่นที่อาคารกงไกรลาศ       
(KLB) ชั้น 1  ชอง 11 -13 ดังนี้ 
3.1 คํารองบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชาที่คณะรับรองผลสอบแลว 
3.2 ใบเสร็จรับเงินฉบับจริงของภาคที่ลงทะเบียนซ้ําไวพรอมสําเนา 1 ฉบับ 
3.3 สมุดลงทะเบียนที่สอดบัตรประจําตัวนักศึกษาและแถบรหัสกระบวน

วิชาที่บอกเลิก-บอกเพิ่ม 
3.4 ถามีการขูด ลบ ขีด ฆา แกไขขอความใด ๆ ในคํารองใหเจาหนาที่        

ลงลายมือชื่อ และประทับตราประจําคณะรับรองเปนสาํคญั 

1.  เรียน  ผูอํานวยการ สวป. 
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติใหนักศึกษาบอกเลิกกระบวนวิชา  

จํานวน................หนวยกิต และบอกเพิ่มกระบวนวิชา จํานวน............หนวยกิต และ       
คืนเงิน จํานวน......................บาท 
 
 

                         (ลงชื่อ).................................................... 
                                         หัวหนาฝาย / หัวหนางาน 
                             ............/........................./................. 
 

2.  คําสั่ง 
              อนุมัติใหสับเปลี่ยนกระบวนวิชาตามที่เสนอและคืนเงิน                          
จํานวน..........................บาท   (...........................................................................) 
 
 

                      (ลงชื่อ)........................................................ 
       ผูอํานวยการ สวป./ ผูรักษาราชการแทน / ผูปฏิบัติราชการแทน 

 

  
    

แบบใบคํารองขอบอกเลิก- บอกเพิ่มกระบวนวิชา  (ม.ร. 51) 
(สําหรับผูขอจบการศึกษาในภาค 1, 2 หรือภาคฤดูรอน) 

ฝท. 
รับที่……………….... 
วันที่………….…….. 
เวลา………………... 

ฝายจัดตารางสอนและลงทะเบียนเรียน        1-1      FM สวป. 8-7 
วันที่บังคับใช  13  มีนาคม  2558          ฉบับที่ 5 


