
            
                 
 
  

                                                                         
  

เรียน ผูอํานวยการ สวป.   
 
  ขาพเจา (นาย, นาง, น.ส.)…………………………………………………………………………….. รหัสประจําตัว………….…………….………………… 
 ที่อยูปจจุบัน (ที่ติดตอได)  เลขที…่…………...….. ตรอก / ซอย………………..…….……ถนน…………….…………..…….ตําบล/แขวง………..………………..…… 
 อําเภอ/เขต……………….……………..จังหวัด………….……………..………..…รหัสไปรษณีย……………...…………….โทรศัพท…………………….……...…… 

 ดวยขาพเจาไดแจงขอจบการศึกษาในภาค.......................ปการศึกษา.........................มีความประสงคจะขอบอกเลกิกระบวนวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนซ้ําไวซึ่ง 
คณะตรวจสอบแลววาสอบผานภาค............ปการศึกษา................. จํานวน............. วิชา และขอบอกเพิ่มกระบวนวชิา จํานวน..............วิชา  คือ 
 

วิชาท่ีบอกเลกิ วัน/เวลาสอบไล ผลสอบ 
(ประทับตราประจําคณะ) 

   ผูตรวจสอบ 
  

      วิชาท่ีบอกเพิ่ม 

       1. .............................. ................................      .......................................      ......................................           1. ................................ 
 2. .............................. ................................      .......................................      ......................................           2. ................................ 
 3. .............................. ................................      .......................................      ......................................           3. ................................ 
 4. .............................. ................................      .......................................      ......................................           4. ............................... 
 5. .............................. ................................      .......................................     .......................................           5. ............................... 

 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  
               ขอแสดงความนับถือ 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………….. 
       วันที่................เดือน........................................พ.ศ................. 
 

ขอปฏิบัต ิ สวป.ตรวจสอบ  เสนอความเห็นและคาํสั่ง 
 
1. นักศึกษามีสิทธิบอกเลิก-บอกเพิ่มไดกระบวนวิชาตอกระบวนวิชา 
2. เมื่อดําเนินการสับเปลี่ยนกระบวนวิชาแลว จํานวนหนวยกิตรวมตองไมเกิน

เกณฑที่มหาวิทยาลยัใหสิทธิแกผูขอจบการศึกษา 
3. นักศึกษาตองดําเนินการใหแลวเสร็จกอนการสอบกระบวนวิชาที่บอกเลิกและ

บอกเพิ่มในภาคที่แจงขอจบการศึกษา โดยนําหลักฐานยื่นที่อาคารกงไกรลาศ       
(KLB) ชั้น 1  ชอง 11 -13 ดังนี้ 
3.1 คํารองบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชาที่คณะรับรองผลสอบแลว 
3.2 ใบเสร็จรับเงินฉบับจริงของภาคที่ลงทะเบียนซ้ําไวพรอมสําเนา 1 ฉบับ 
3.3 สมุดลงทะเบียนที่สอดบัตรประจําตัวนักศึกษาและแถบรหัสกระบวน

วิชาที่บอกเลิก-บอกเพิ่ม 
3.4 ถามีการขูด ลบ ขีด ฆา แกไขขอความใด ๆ ในคํารองใหเจาหนาที่        

ลงลายมือชื่อ และประทับตราประจําคณะรับรองเปนสาํคญั 

1.  เรียน  ผูอํานวยการ สวป. 
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติใหนักศึกษาบอกเลิกกระบวนวิชา  

จํานวน................หนวยกิต และบอกเพิ่มกระบวนวิชา จํานวน............หนวยกิต และ       
คืนเงิน จํานวน......................บาท 
 
 

                         (ลงชื่อ).................................................... 
                                         หัวหนาฝาย / หัวหนางาน 
                             ............/........................./................. 
 

2.  คําสั่ง 
              อนุมัติใหสับเปลี่ยนกระบวนวิชาตามที่เสนอและคืนเงิน                          
จํานวน..........................บาท   (...........................................................................) 
 
 

                      (ลงชื่อ)........................................................ 
       ผูอํานวยการ สวป./ ผูรักษาราชการแทน / ผูปฏิบัติราชการแทน 

 

  
    

แบบใบคํารองขอบอกเลิก- บอกเพิ่มกระบวนวิชา  (ม.ร. 51) 
(สําหรับผูขอจบการศึกษาในภาค 1, 2 หรือภาคฤดูรอน) 

ฝท. 
รับที่……………….... 
วันที่………….…….. 
เวลา………………... 

ฝายจัดตารางสอนและลงทะเบียนเรียน        1-1      FM สวป. 8-7 
วันที่บังคับใช  13  มีนาคม  2558          ฉบับที่ 5 


