
            
                 
 
  
                           

              วันที่...........เดือน....................พ.ศ..................                                                       
 เร่ือง ขอลงทะเบยีนเพิ่ม 
   ขอรับเงินคืน 
   ขอสับเปลี่ยนกระบวนวิชา/ขอลงทะเบยีนเรียนเพิ่ม 
 

 เรียน ผูอํานวยการ สวป. 
 

 ขาพเจา...................................................................................................................................รหัสประจําตัวนักศึกษา……………………………….…… 
 ที่อยูปจจุบันเลขที…่……….………หมูที่............ ตรอก / ซอย……………….…….……ถนน…………….………….ตําบล/ แขวง…………………..……..…… 
 อําเภอ/เขต………………………………..จังหวัด…………..………………..…รหัสไปรษณีย……………………….โทรศัพท………….……………………… 
  ตามที่ขาพเจาไดลงทะเบียนเรียน  ภาค............ปการศึกษา.....................ไวจํานวน................หนวยกิต  และมีความประสงคจะดําเนินการดังตอไปนี้ 

 ใหนักศึกษาทําเครื่องหมาย  ลงใน        ขอท่ีมีความประสงค จะดําเนินการพรอมท้ังกรอกขอความใหถูกตอง 
 1.  ลงทะเบียนเรียนผิดหลักสูตร ขอบอกเลิกกระบวนวิชา รวม...........หนวยกิต คือวิชา............................................................................................. 
  …………………………………………………………………………............................……………………………………………………… 
  และสับเปลี่ยนเปนกระบวนวิชา รวม............หนวยกิต  คือวิชา............................................................................................................................... 
  …………………………………………………………………………............................……………………………………………………… 
  ขอบอกเพิ่มกระบวนวิชา รวม...........หนวยกิต คือวิชา........................................................................................................................................... 
  …………………………………………………………………………............................……………………………………………………… 
  โดยชําระคาธรรมเนียม 50 บาท และชําระเงินเพิ่มคาหนวยกิต จํานวน………..หนวยกิต รวมเปนเงิน   50 +……..…บาท 
  หรือคืนเงิน จํานวน…………….บาท 
 2.  งดสอนกระบวนวิชา……………………………………………และขอสบัเปลี่ยนเปนกระบวนวิชา.................................................................... 
  หรือขอรับเงินคืน  จํานวน………………………บาท 

3. ขอบอกเพิ่มวิชา RAM 1000 เนื่องจากขอจบการศึกษา (ไมตองชําระเงินเพิ่ม) 
4. อื่น ๆ  (ระบุ)........................................................................................................................................................................................................... 

ชําระเพิ่ม จํานวน.............................................บาท  หรือขอรับเงินคืน จํานวน.......................................บาท 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

               ขอแสดงความนับถือ 
 
                            (ลงชื่อ)……………..………..…….……… 
                    วันที่................เดือน..................................พ.ศ................. 
 

ความเห็นของเจาหนาท่ี คําสั่ง 
1.  เรียน  ผวป./หฝท. 
                เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ใหนักศึกษาดําเนินการได 
                         สับเปลี่ยนกระบวนวิชา 
                         คืนเงิน จํานวน...................................บาท 
                         ชําระเงินเพิ่ม จํานวน .........................บาท 

 
                           (นายวรเดช  อิทธิภานุรังกุล) 
         รก. หัวหนาหนวยบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชา 

2.   
                         อนุมัติใหดําเนินการไดตามเสนอ 
              และคืนเงนิ จํานวน......................................บาท 

                       (.........................................................................) 
 
 

                         (นายสมยศ  ขวัญมงคล) 
     รก. หัวหนาฝายจัดตารางสอนและลงทะเบียนเรียน 

 ขอปฏิบัติ       ใหยืน่หลักฐานดังนี้ 
1. ใบเสร็จรับเงิน (ม.ร.18) ฉบับจริง พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
2. บัตรประจําตัวนักศึกษา พรอมสมุดลงทะเบียนเรียน ตัดแถบรหัสกระบวนวิชาที่บอกเลิก – บอกเพิ่ม 
3. ยื่นเอกสารที่อาคารกงไกรลาศ (KLB)  ชั้น 1 ชอง 11-13 
   

ใบคํารองมหาวิทยาลัยรามคําแหง 
(กรณีนักศึกษาเกา) 

ฝท. 
รับที่…………….. 
วันที่…………….. 
เวลา……………... 

ฝายจัดตารางสอนและลงทะเบยีนเรียน    1-1     FM สวป. 8-2 
วันที่บังคับใช  7   ตุลาคม   2556          ฉบับที่ 5 


