
 

 ชอง3 
คําร้องขอใบรับรองผลการศึกษาของบณัฑิต (TRANSCRIPT) 

 

หลักฐานการยื่นขอใบรับรองผลสําเร็จการศกึษา  
1. นักศึกษาภาคปกติ 

ใบเสร็จค่าธรรมเนียม 70.- บาท ต่อ 1 ชุด 
พร้อมใบเสร็จขึ้นทะเบียนบัณฑิต 400.- บาท  

2. นักศึกษาภาคพิเศษ 
ใบเสร็จค่าธรรมเนียม 200.- บาท ต่อ 1 ชุด 
พร้อมใบเสร็จขึ้นทะเบียนบัณฑิต 2,000.- บาท  

3. การขอหนังสือรับรองคําอธิบายรายวิชา 
ที่สําเร็จการศึกษา (COURSE DESCRIPTION)  
แนบสําเนา TRANSCRIPT พร้อมใบเสร็จ
ค่าธรรมเนียม 70.- บาท 

4. กรณมีอบฉันทะใหผู้อื้่นดําเนินการ แทนให้
ถ่ายสําเนาบัตรนักศึกษาหรือ บัตรประชาชนผู้
มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ ย่ืนพร้อมคําร้อง 

5. จ่าหน้าซองถึงตัวนักศึกษาเองให้ชัดเจน    
                           

  นักศึกษาจะได้รับเอกสารช้ากว่ากําหนด 
 *ถ้าสะกดชื่อ สกุล ไม่ถูกต้อง ให้นกัศึกษาตรวจสอบ
ชื่อ-สกุล, ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ, วัน เดือน ปเีกิด 
จากใบเสร็จค่าธรรมเนียม, ถ้าไม่ถูกต้องให้ไปดําเนินการ
แก้ไขที่ฝ่ายทะเบียนประวัติ (สวป. ชัน้ 2) 
*นักศึกษาเขียนทีอ่ยู่ไม่ชัดเจน 
*นักศึกษาให้ข้อมูลผิด 
                          

 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 
 

      ช่ือ/สกุล............................................... 
      วัน/เดือน/ปี เกิด.................................... 
      วันสําเร็จการศึกษา............................... 
      ขึ้นทะเบียนบัณฑิต................................. 
      อ่ืน ๆ...................................................... 
 

 
ลงช่ือ....................................เจ้าหนา้ที ่

วันที่………/…………/………… 

 
ลงช่ือ....................................หัวหนา้งาน  

วันที่………/…………/………… 

 
ลงช่ือ....................................หัวหนา้ฝ่าย  

วันที่………/…………/………… 
 

 

เรียน นายทะเบียน           
(เขียนด้วยตัวบรรจง) 

 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....................................นามสกุล........................................ 
เกิดวันที่.....................เดือน......................................พ.ศ. ............................................. 
รหัสประจําตัว 

คณะ............................................................................................................................. 
วิชาเอก/สาขา....................................วิชาโท…............................................................... 
สําเร็จการศึกษาภาค.................ภาคซ่อม..............ปีการศึกษา...................................... 
สภาอนุมัติคร้ังที่..............................ลําดับที่.................................................................. 
 
              ภาคปกติส่วนกลาง 

               ภาคปกติส่วนภูมิภาค  

               ภาคพเิศษสว่นกลาง 

               ภาคพเิศษสาขาวทิยบริการ จังหวัด..................................................... 
 
มีความประสงค์ขอ  TRANSCRIPT     
            ภาคปกติ 
            ภาษาอังกฤษ ................ชุด   (ชุดละ 70 บาท)  
            ภาษาไทย.......................ชุด   (ชุดละ 70 บาท)   
          ภาคพิเศษ    
                    ภาษาอังกฤษ ................ชุด   (ชุดละ 200 บาท) 
            ภาษาไทย.......................ชุด   (ชุดละ 200 บาท) 
 

วิธีการรับใบรับรองผลสําเร็จการศึกษา (TRANSCRIPT) 
           รับเอง 

 

           รับทางไปรษณีย์          ธรรมดา (ถ้าไม่ได้รับ TRANSCRIPT ใหด้าํเนนิการยืน่ขอใหม่) 
 

                                       ลงทะเบียน (แสตมป์ 18 บาท)             ซือ้ที่ไปรษณีย ์
                                       ด่วนพิเศษ EMS (แสตมป์ 37 บาท)       ตึก KLB 
 
 

ที่อยู่ที่ติดต่อได้ บ้านเลขที่..........................หมู.่..............ซอย......................................... 
ถนน.............................................................ตําบล/แขวง............................................ 
อําเภอ/เขต....................................................... จังหวัด............................................... 
รหัสไปรษณีย์...................................... โทรศัพท์.................................................. 
 

             จึงเรียนมาเพื่อโปรดดําเนินการ 
 

                                                    ขอแสดงความนับถือ 
 

                               ผูยื้่นเร่ือง……………………………………….. 
                                                วันที่………/…………/………… 

 


