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1. การรับสมัครนักศึกษาใหม่ ทาง INTERNET (ส่วนกลาง) 

ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่
ผู้ให้บริการ 

ขั้นตอนของนกัศึกษา 
ผู้รับบริการ 

รับสมัครนักศึกษาใหมส่่วนกลางทางอินเทอร์เนต็ 
http://iregis2.ru.ac.th มีขั้นตอน ดังนี ้

1. พิมพ์รายช่ือผู้สมัครที่อัพโหลดเอกสารหลักฐาน 
การสมัคร และช าระเงินเรียบร้อยแล้ว แยกตามวันที่ผู้สมัคร 
อัพโหลดเอกสาร 

2. พิมพ์เลขท่ีบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของส าเนาเอกสารทีผู่้สมัคร 
อัพโหลดในระบบรับสมัครพร้อมแจ้งสถานะให้ผูส้มัครทราบ 
ตามรายการดังนี้ 
  2.1  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในใบสมคัร 
และ ใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ส่วนกลางผ่านอินเทอร์เน็ต 
(ม.ร.2 ที่ติดรูปถ่ายสีขนาด 1.5 นิ้ว ถึง 2 นิ้ว, พร้อมลงลายมือช่ือ 
ผู้สมัคร) 
  2.2  ตรวจสอบส าเนาวุฒิบัตรที่สมบูรณ์  ระบุวัน เดือน ปี  
และ วันอนุมัติจบการศึกษาให้ตรงตาม ม.ร.2  
  2.3  ตรวจสอบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนว่าเปน็ 
บุคคลเดียวกันกับใบสมคัร ฯ  (ม.ร.2)  

2.4 ตรวจสอบส าเนาใบเสร็จการช าระเงินของผู้สมัคร 
2.5 ตรวจสอบเอกสารการสมัครตามข้อ 2.1-2.4 ว่า 

ถูกต้องตาม ม.ร.2 หรือไม่ หากไม่ถูกต้องแจ้งผู้สมัครแก้ไข 
3. แจ้งผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการสมัคร 

ใหผู้้สมัครทราบทางเว็บไซต์ ดังนี้ 
  3.1  กรณีที่ส าเนาเอกสารหลักฐานถูกต้อง และ 
ครบถ้วนจะใส่เครื่องหมาย   ในช่องเอกสารหลักฐานถูกต้อง 
  3.2  กรณีที่ส าเนาเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้อง จะใส ่
เครื่องหมาย X  ในช่องเอกสารหลักฐานไม่ถกูต้อง และบนัทึก
ข้อความเพิ่มเตมิ เพื่อแจ้งใหผู้ส้มคัรทราบปัญหาต่างๆ และเพื่อให้
ผู้สมคัรด าเนินการแกไ้ขให้ถูกต้อง 

4. ออกรหัสประจ าตัวนักศึกษาที่มีสถานะการสมัคร 
ถูกต้องครบถ้วน พร้อมแจ้งสถานะนักศึกษา และรหัสประจ าตัว
นักศึกษาให้ผู้สมัครทราบทางเว็บไซต์ด าเนินการ ดังนี้ 
  4.1 สั่งพิมพ์รายช่ือผู้สมัครที่สถานะการช าระเงินและ
เอกสารหลักฐานการสมัครถูกต้อง ครบถ้วนเพื่อออกรหัส
ประจ าตัวนักศึกษา 
  4.2 ตรวจสอบความถูกต้องของรายช่ือผู้สมัครที่มีสิทธิ์
ออกรหัสประจ าตัวนักศึกษา    

ขั้นตอนในการสมัครนักศึกษาใหมส่่วนกลางผ่านทาง
อินเทอร์เน็ต 

1. เปิด http://iregis2.ru.ac.th เพื่อเข้าสู่ระบบการ 
รับสมคัรทางอินเทอร์เนต็ โดยเลือกคณะ/สาขาวิชา และ
ประเภทการสมัคร พร้อมกรอกข้อมูลการสมัครเบื้องต้น
ตรวจสอบกระบวนวิชาที่เปิดสอนและวันเวลาสอบ 

2. ลงทะเบียนวิชาเรียน โดยเลือกวิชาลงทะเบียนเรียน
ตามคณะ/สาขา ที่สมัครเรียน เมื่อลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
จะไดร้ับ Username และ Password เพื่อใช้ในการเข้า 
สู่ระบบ ส าหรับตรวจสอบสถานะการสมคัร 

3. เมื่อไดร้ับ Username และ Password ในขั้นตอนท่ี 2 
เรียบร้อยแล้ว ผูส้มัครต้องเข้าไปกรอกประวัตสิ่วนตัว และ
ข้อมูลการศึกษาให้ครบถ้วนสมบูรณ์  

4. การช าระเงินค่าธรรมเนยีมการศึกษค่าลงทะเบียนเรียน  
และค่าบ ารุงการศึกษา 

วิธีการช าระเงิน : มหาวิทยาลัยก าหนดวิธีการช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมการสมัครและลงทะเบียนเรยีน 4 วิธี ดังนี ้

 วิธีท่ี 1  การช าระเงินโดยผ่านระบบการสแกน  
QR CODE (ทุกธนาคาร) (ผู้สมัครต้อง Capture หน้าจอท่ี
ช าระเงินเรยีบร้อยแล้วเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 

 วิธีที ่2  การช าระเงินโดยผ่านเคาน์เตอร์ของ
ธนาคารไทยพาณิชย์ (ผูส้มัครจะตอ้งช าระค่าธรรมเนียมเพิ่ม 
10 บาท) 

 วิธีท่ี 3  การช าระเงินโดยใช้บัตรเครดิตของผูส้มัคร
หรือผู้ปกครอง (ผู้สมัครจะต้องช าระเงินค่าธรรมเนยีมธนาคาร
เพิ่มตามอตัราของบัตรเครดิต) 

 วิธีท่ี 4  การช าระเงินโดยผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส
(Counter Service)  7-11 ทุกสาขา 

   *** โดยผูส้มัครจะต้องช าระเงินภายใน  3  วันท าการ 
นับจากวันท่ีลงทะเบียนเรียนไว้  *** 

5. เอกสารการสมัครที่จะต้องอัพโหลดประกอบด้วย  
5.1 รูปถ่ายสี (สวมชุดสุภาพ เสื้อคอปก)  ขนาด 1.5 นิ้ว 

หรือ 2 นิ้ว  (รองรับเฉพาะไฟล์ JPG. ขนาดไม่เกิน 4 MB) 
ในส่วนเอกสารประกอบการสมัคร  (รองรับเฉพาะ

ไฟล์ PDF. ขนาดไม่เกิน 4 MB) 
5.2 ส าเนาวุฒิการศึกษา ถ่ายส าเนาด้านหน้า -

ด้านหลัง (พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 
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ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 

 4.3 บันทึกรหัสประจ าตัวนักศึกษา โดยแยกเป็นคณะใน 
ระบบรับสมัคร พร้อมแจ้งสถานการณ์เป็นนักศึกษา และรหัส
ประจ าตัวนักศึกษาให้ผู้สมัครทราบ  
  4.4 พิมพ์รายงานการออกรหัสประจ าตัวนักศึกษา           
แยกเป็นคณะ ส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

 5.3 กรณีเปลี่ยนช่ือ - นามสกลุ ให้แนบส าเนา 
ใบเปลี่ยนช่ือ -นามสกลุ หรือทะเบยีนสมรส หรือทะเบียน
หย่า (แล้วแต่กรณี) 

5.4 กรณีใช้วุฒิต่างประเทศสมัครเรียน 
5.4.1 ต้องผ่านการทดสอบภาษาไทยก่อนจึงจะ

สมัครได้ (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) 
5.4.2 ส าเนาหนังสือเดินทาง (passport) พร้อม

ใบแปลเป็นภาษาไทย (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) 
5.4 .3 ส า เนาแปลวุฒิการศึกษาเป็น

ภาษาอั งกฤษ  (กรณีวุฒิการศึกษาเป็นภาษาอ่ืน)  

 วุฒิระดับอนุปรญิญาหรือเทียบเท่า
ขึ้นไป ติดต่อขอเทียบระดับความรูท้ี ่ กระทรวงการอุดมศึกษา
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (อว.) 

 วุฒิระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
หรือเทียบเท่า ให้เทียบระดับความรู้ตามประกาศมหาวิทยาลัย
รามค าแหง เรื่อง หลักเกณฑ์การเทียบระดับความรู้วุฒิ
การศึกษาต่างประเทศ 

 วุฒิระดับมัธยมศึกษาตอนต้น หรือ
เทียบเท่า ติดต่อขอเทียบระดับความรู้ที ่ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
*** ทั้งนี้  ต้องด าเนินการติดต่อขอเทียบระดับความรูใ้ห้
เรียบร้อยก่อนการสมัครเรียน 

5.4.4  แบบยินยอมเปิดเผยข้อมูลทาง
การศึกษา (Authorization Form) 

5.4.5 แบบที่อยู่สถานศึกษาเดิม  (School Address) 
5.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่น 

ที่หน่วยงานราชการออกให้ (กรณใีช้ค าน าหน้านามเป็น ยศ ให้
แนบส าเนาบตัรข้าราชการหรือค าสั่งแต่งตั้งที่เป็น ยศ ปัจจุบัน) 

5.6 กรณีเป็นพระภิกษุ  สามเณร ให้แนบส าเนา 
ใบสุทธิ หน้า  2,3,4,5  หรือในกรณีที่ไมม่ีใบสุทธิให้แนบ
ใบรับรองการอุปสมบทแทน 

5.7 หลักฐานการช าระเงิน   
*** กรณีที่สมัครเรียนแบบเทียบโอนหน่วยกิต ต้องรอให้
คณะอนุมัติการเทียบโอนฯ ภายใน  3  วันท าการ แล้วจึงจะ
สามารถช าระเงินได้ 
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ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 

 

*** ส าเนาเอกสารทุกฉบับให้ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
และขนาด A4 เท่านั้น 

6. เมื่อผู้สมัครมสีถานะเป็นนักศึกษาเรียบร้อยแล้ว  
ให้ด าเนินการ ดังนี ้

6.1 พิมพ์ใบเสร็จลงทะเบียนเรียน ในหน้าสถานะการ
สมัคร  http://iregis2.ru.ac.th  (โดยใช้ Username และ 
Password  ที่ได้รับใน ขั้นตอนท่ี 2)   

6.2 สมัครใช้ระบบ e-service ของมหาวิทยาลัย
รามค าแหง ได้ที ่https://beta-e-service.ru.ac.th (ส าหรับ
ตรวจสอบข้อมลูต่าง ๆ ของนักศึกษา หรือพิมพ์ใบเสรจ็
ลงทะเบียนเรียน)   

6.3 ตรวจสอบรายชื่อรับบัตรประจ าตัวนักศึกษาจาก 
http://regis.ru.ac.th/checkstudentcard ประมาณ 90 วัน 
(ท าการ) หลังจากได้รับรหัสประจ าตัวนักศึกษาเรยีบร้อยแล้ว  
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2. การรับสมัครนักศึกษาใหม่ ทาง (INTERNET) ส่วนภูมิภาค 
ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 
รับสมัครนักศึกษาใหมส่่วนกลางทางอินเทอร์เนต็ 

http://iregis2.ru.ac.th  มีขั้นตอน ดังนี ้
1. พิมพ์รายช่ือผู้สมัครที่อัพโหลดเอกสารหลักฐาน 

การสมัคร และช าระเงินเรียบร้อยแล้ว แยกตามวัน ที่ผู้สมัคร 
อัพโหลดเอกสาร 

2. พิมพ์เลขท่ีบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของส าเนาเอกสารทีผู่้สมัคร 
อัพโหลดในระบบรับสมัครพร้อมแจ้งสถานะให้ผูส้มัครทราบ 
ตามรายการ ดังนี้ 
  2.1  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในใบสมัคร 
และ ใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ส่วนภูมิภาคผ่าน 
อินเทอร์เน็ต (ม.ร.2 ที่ติดรูปถ่ายสีขนาด 1.5 นิ้ว ถึง 2 นิ้ว,  
พร้อมลงลายมือช่ือผู้สมัคร) 
  2.2  ตรวจส าเนาวุฒิบัตรที่สมบูรณ์  ระบุวัน เดือน ปี 
 และ วันอนุมัติจบการศึกษาให้ตรงตาม ม.ร.2  
  2.3  ตรวจส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนเป็นบุคคล 
เดียวกันกับใบสมัคร ฯ  (ม.ร.2)  

2.4 ส าเนาใบเสร็จการช าระเงินของผู้สมัคร 
2.5 ตรวจสอบเอกสารการสมัครตามข้อ 2.1-2.4 ว่า 

ถูกต้องตาม ม.ร.2 หรือไม่ หากไม่ถูกต้องแจ้งผู้สมัครแก้ไข 
3. แจ้งผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการสมัคร 

ให้ผู้สมัครทราบทางเว็บไซต์ ดังนี้ 
  3.1  กรณีที่ส าเนาเอกสารหลักฐานถูกต้อง และ 
ครบถ้วน จะใส่เครื่องหมาย   ในช่องเอกสารหลักฐาน 
ถูกต้อง 
  3.2  กรณีที่ส าเนาเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้อง จะใส ่
เครื่องหมาย X  ในช่องเอกสารหลักฐานไม่ถกูต้อง  และบนัทึก 
ข้อความเพิ่มเตมิ เพื่อแจ้งใหผู้ส้มคัรทราบปัญหาต่าง ๆ   และให้
ผู้สมคัรด าเนินการแกไ้ขให้ถูกต้อง 

4.  ออกรหัสประจ าตัวนักศึกษาที่มีสถานะการสมัคร 
ถูกต้องครบถ้วน พร้อมแจ้งสถานะนักศึกษา และรหัสประจ าตัว
นักศึกษาให้ผู้สมัครทราบทางเว็บไซต์ด าเนินการ ดังนี้ 

4.1 พิมพ์รายช่ือผู้สมัครที่สถานะการช าระเงิน และ
เอกสารหลักฐานการสมัครถูกต้อง ครบถ้วน เพื่อออก 
รหัสประจ าตัวนักศึกษา 

 

ขั้นตอนในการสมัครนักศึกษาใหมส่่วนกลางผ่านทาง
อินเทอร์เน็ต 

1. เปิด http://iregis2.ru.ac.th เพื่อเข้าสู่ระบบการ 
รับสมคัรทางอินเทอร์เนต็ (ส่วนภมูิภาค) โดยเลือกคณะ/
สาขาวิชา และประเภทการสมัคร พร้อมกรอกข้อมูลการสมัคร
เบื้องต้นตรวจสอบกระบวนวิชาที่เปิดสอนและวันเวลาสอบ 

2. ลงทะเบียนวิชาเรียน โดยเลือกวิชาลงทะเบียน 
เรียนตามคณะ/สาขา ที่สมัครเรียน เมื่อลงทะเบียนเรียบร้อย
แล้ว จะได้รับ Username และ Password เพื่อใช้ในการเข้าสู่
ระบบ ส าหรับตรวจสอบสถานะการสมคัร 

3. เมื่อไดร้ับ Username และ Password ใน 
ขั้นตอนที่ 2 เรยีบร้อยแล้ว ผู้สมัครต้องด าเนินการกรอก
ประวัตสิ่วนตัวและข้อมูลการศึกษาให้ครบถ้วนสมบรูณ์ ใน
หัวข้อ “กรอกข้อมูลใบสมัคร (ม.ร.2)” หน้าสถานะการสมัครฯ 

4. การช าระเงินค่าธรรมเนยีมการศึกษาค่าลงทะเบียนเรียน  
และค่าบ ารุงการศึกษา 

วิธีการช าระเงิน : มหาวิทยาลัยก าหนดวิธีการช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมการสมัครและลงทะเบียนเรยีน 3 วิธี ดังนี ้
 วิธีท่ี 1  การช าระเงินโดยผ่านระบบการสแกน 
QR CODE (ทุกธนาคาร) (ผู้สมัครต้อง Capture หน้าจอที่
ช าระเงินเรียบร้อยแล้วเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 

วิธีท่ี 2  การช าระเงินโดยผ่านเคาน์เตอร์ของธนาคาร
ไทยพาณิชย์ (ผู้สมัครจะต้องช าระค่าธรรมเนียมเพิ่ม 10 บาท) 
 วิธีท่ี 3  การช าระเงินโดยผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 
(Counter Service) 7-11 ทุกสาขา 
   *** โดยผู้สมัครจะต้องช าระเงินภายใน  3  วันท าการ  
นับจากวันทีล่งทะเบียนเรียนไว้  

5. เอกสารการสมัครที่จะต้องอัพโหลด ประกอบด้วย  
5.1 รูปถ่ายสี (สวมชุดสุภาพ เสื้อคอปก) ขนาด 1.5  

หรือ 2 นิ้ว  (รองรับเฉพาะไฟล์ JPG. ขนาดไม่เกิน 4 MB) 
ส่วนเอกสารประกอบการสมัคร มดีังนี ้ (รองรับ

เฉพาะไฟล์ PDF.  ขนาดไม่เกิน 4 MB) 
5.2 ส าเนาวุฒิการศึกษาที่ใช้ในการสมัคร  

ใหถ้่ายส าเนาทั้งด้านหน้า-ด้านหลัง (พร้อมรบัรองส าเนาถูกต้อง) 
5.3 กรณีเปลีย่นช่ือ - นามสกุล ให้แนบส าเนา 

ใบเปลี่ยนช่ือ - นามสกุล หรือทะเบียนสมรส หรือทะเบียน
หย่า (แล้วแต่กรณี) 
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ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 
4.2 ตรวจสอบความถูกต้องของรายช่ือผู้สมัครที่มีสิทธิ์

ออกรหัสประจ าตัวนักศึกษา    
4.3 บันทึกรหัสประจ าตัวนักศึกษา โดยแยกเป็นคณะใน

ระบบรับสมัคร พร้อมแจ้งสถานการณ์เป็นนักศึกษา และ 
รหัสประจ าตัวนกัศึกษาให้ผู้สมัครทราบ  

4.4 พิมพ์รายงานการออกรหัสประจ าตัวนักศึกษา           
แยกเป็นคณะ ส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

5.4 กรณีใช้วุฒิต่างประเทศสมัครเรียน 
5.4.1 ต้องผ่านการทดสอบภาษาไทยก่อน 

จึงจะสมัครได้ (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) 
5.4.2 ส าเนาหนังสือเดินทาง (passport)  

พร้อมใบแปลเป็นภาษาไทย (กรณเีป็นชาวต่างชาติ) 
5.4.3 ส าเนาแปลวุฒิการศึกษาเปน็ 

ภาษาอังกฤษ (กรณีวุฒิการศึกษาเป็นภาษาอ่ืน)  

  วุฒิระดับอนุปรญิญาหรือเทียบเทา่ 
ขึ้นไป ติดต่อขอเทียบระดับความรูท้ี ่กระทรวงการอุดมศึกษา
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (อว.) 

  วุฒิระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  
หรือเทียบเท่า ให้เทียบระดับความรู้ตามประกาศมหาวิทยาลัย
รามค าแหง เรื่อง หลักเกณฑ์การเทียบระดับความรู้วุฒิ
การศึกษาต่างประเทศ 

  วุฒิระดับมัธยมศึกษาตอนต้น หรอื 
เทียบเท่า ติดต่อขอเทียบระดับความรู้ที่ ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

*** ทั้งนี้ ต้องด าเนินการติดต่อขอเทียบระดับ
ความรู้ใหเ้รียบร้อยก่อนการสมัครเรียน 

5.4.4 แบบยินยอมเปิดเผยข้อมลูทาง 
การศึกษา (Authorization Form) 

5.4.5 แบบท่ีอยู่สถานศึกษาเดิม   
(School Address) 

5.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่น 
ที่หน่วยงานราชการออกให ้(กรณใีช้ค าน าหน้านามเป็น ยศ ให้
แนบส าเนาบตัรข้าราชการหรือค าสั่งแต่งตั้งที่เป็น ยศ ปัจจุบัน) 

5.6 กรณีเป็นพระภิกษุ  สามเณร ให้ส่งส าเนา 
ใบสุทธิ หน้า  2,3,4,5  หรือในกรณีที่ไมม่ีใบสุทธิให้แนบ
ใบรับรองการอุปสมบทแทน 

5.7 หลักฐานการช าระเงิน   
*** กรณีที่สมัครเรียนแบบเทียบโอนหน่วยกิต 

ต้องรอให้คณะอนุมัติการเทียบโอนภายใน  3  วันท าการ 
แล้วจึงจะสามารถช าระเงินได้ 

***ส าเนาเอกสารทุกฉบับให้ลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้องและขนาด A4 เท่านั้น 
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ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 

 

6. เมื่อผู้สมัครมสีถานะเป็นนักศึกษาเรียบร้อยแล้ว  
ให้ด าเนินการ ดังน้ี 

6.1 พิมพ์ใบเสร็จลงทะเบียนเรียน ในหน้า 
สถานะการสมัคร  http://iregis2.ru.ac.th  (โดยใช้ 
Username และ Password  ที่ได้รับใน ขั้นตอนที่ 2)  และ 

6.2 สมัครเข้าใช้ระบบ e-Service ของ 
มหาวิทยาลยัรามค าแหง ได้ที่ https://beta-e-
service.ru.ac.th (ส าหรับตรวจสอบข้อมูลตา่ง ๆ ของ
นักศึกษา หรือพิมพ์ใบเสร็จลงทะเบียนเรียน)   

6.3 ตรวจสอบรายช่ือรับบตัรประจ าตัวนักศึกษา  
จาก http://regis.ru.ac.th/checkstudentcard 
ประมาณ 90 วันท าการ หลังจากได้รับรหสัประจ าตัวนักศึกษา
เรียบร้อยแล้ว  
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3. การลงทะเบียนเรียนทาง INTERNET (ส ่วนกลาง) 
ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 
1. แจ้งสถาบันคอมพิวเตอร์ก าหนดวันรับลงทะเบียนเรียน 
2. แจ้งกองคลังเพื่อประสานงานกบัธนาคารก าหนดวัน   

ช าระเงิน 
3. รับปรึกษาและแก้ไขปัญหาการลงทะเบียนเรียนของ

นักศึกษาเบื้องต้น 
- ทางโทรศัพท์ เบอร์ 0-2310-8616, 0-2310-8000 ต่อ 

4812 
 

 

1. เข้าเว็บไซต์ (http://iregis2.ru.ac.th/iregis2) เพื่อเข้าสู่
ระบบลงทะเบียนเรียนทาง INTERNET เลือกการลงทะเบียน
เรียนส่วนกลาง 

2. ตรวจสอบข้อมลูนักศึกษาก่อนขึ้นทะเบียนขอรหสัผ่าน 
โดยพิมพ์รหัสประจ าตัวนักศึกษา และวัน เดือน ปีเกดิ 

3. พิมพ์รหัสผ่านท่ีต้องการ (ตัวเลข 6 หลัก) และยืนยัน
รหัสผ่านอีกครั้ง 

4. ตรวจสอบวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียนในภาคนั้น ๆ 
เพื่อตรวจสอบวันเวลาเรียน และวนัสอบ โดยตรวจสอบได้จาก
หัวข้อ “ตรวจสอบวิชาที่เปิดสอน” 

5. เข้าสู่ระบบลงทะเบียนเรียน โดยพิมพ์รหัสผู้ใช้และ
รหัสผ่านท่ีได้จากขึ้นทะเบยีน 

6. พิมพ์วิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน หากขอจบ
การศึกษาให้คลิกหัวข้อ “ขอจบการศึกษา” ตรวจสอบความถูก
ต้องของกระบวนวิชาที่ลงทะเบียนและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
ก่อนคลิกปุ่มตกลง 

7. หลังคลิกปุ่มยืนยันลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏ
หน้าแสดงสถานะการลงทะเบียนของนักศึกษา คลิกปุ่ม “พิมพ์
ใบช าระเงิน” เพื่อพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน โดยมีช่องทางการ
ช าระเงิน 3 ช่องทาง ได้แก่  

- เคาน์เตอร์ธนาคารไทยพาณิชย์ (ค่าธรรมเนียม 10 บาท) 
- เคาน์เตอร์ Service ที่ 7-ELEVEN (ค่าธรรมเนียม 10 บาท) 
- QR Code  เพื่อช าระเงินผ่าน Mobile Banking (ไม่เสีย

ค่าธรรมเนียม)  
ช าระเงินภายในวันและเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
8. ตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียน(หลังจากช าระเงินแล้ว

อย่างน้อย 3 - 5 วันท าการ) จากหน้าจอตรวจสอบผลการ
ลงทะเบียนเรียน พิมพ์รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านที่ได้จากการ
ขึ้นทะเบียน ระบบจะแสดงสถานะลงทะเบียนเรียน หาก
มหาวิทยาลยัไดร้ับเงินจากนักศึกษาแล้วจะปรากฏข้อความ 
“การลงทะเบียนสมบรูณ์ มหาวิทยาลัยไดร้ับการช าระเงินจาก
นักศึกษาเรียบร้อยแล้ว” 

หมายเหตุ : นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและตรวจสอบผล

การลงทะเบยีนเรยีนเรยีบร้อยแล้ว สามารถพิมพ์ใบเสรจ็รับเงิน

ลงทะเบียนเรียนท้ังฉบับจริง และส าเนาได้ด้วยตนเองจาก

เว็บไซต์ e-service  
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4. การลงทะเบียนเรียนทาง INTERNET (ส ่วนภูมิภาค) 
ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 
1. แจ้งสถาบันคอมพิวเตอร์ก าหนดวันรับลงทะเบียนเรียน 
2. แจ้งกองคลังเพื่อประสานงานกับธนาคารก าหนดวัน

ช าระเงิน 
3. รับปรึกษาและแก้ไขปัญหาการลงทะเบียนเรียนของ

นักศึกษาเบื้องต้น 
- ทางโทรศัพท์ เบอร์ 0-2310-8616,  0-2310-8000 ต่อ 

4812 

 

 

1. เข้าเว็บไซต์ (http:/iregis2.ru.ac.th/iregis2) เพื่อเข้าสู่
ระบบลงทะเบียนเรียนทาง INTERNET เลือกการลงทะเบียน
เรียนส่วนภูมภิาค 

2. ตรวจสอบข้อมลูนักศึกษาก่อนขึ้นทะเบียนขอรหสัผ่าน 
โดยพิมพ์รหัสประจ าตัวนักศึกษา และวัน เดือน ปีเกดิ 

3. พิมพ์รหัสผา่นท่ีต้องการ (ตัวเลข 6 หลัก) และยืนยัน
รหัสผ่านอีกครั้ง 

4. เข้าสู่ระบบลงทะเบยีนเรยีน โดยพิมพ์รหัสผู้ใช้และ
รหัสผ่านท่ีได้จากการขึ้นทะเบียน 

5. เลือกศูนย์สอบ หากขอจบการศึกษาให้คลิกหัวข้อ “ขอจบ
การศึกษา” พิมพ์วิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน โดยตรวจสอบ
วันเวลาสอบได้จากหัวข้อ “ตรวจสอบวันเวลาสอบ” 

6. ตรวจสอบความถูกต้องของกระบวนวิชาทีล่งทะเบยีนเรยีน
และค่าธรรมเนียมต่าง  ๆ ก่อนคลกิปุ่มยืนยันการลงทะเบียน 

7. หลังคลิกปุ่มยืนยันลงทะเบยีนเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏ
หน้าแสดงสถานะการลงทะเบียนของนักศึกษา คลิกปุ่ม “พิมพ์
ใบช าระเงิน” เพื่อพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน โดยมีช่องทางการ
ช าระเงิน 3 ช่องทาง ได้แก่  

- เคาน์เตอร์ธนาคารไทยพาณิชย์ (ค่าธรรมเนียม 10 บาท) 
- เคานเ์ตอร์ Service ที ่7-ELEVEN (ค่าธรรมเนียม 10 บาท) 
- QR Code  เพื่อช าระเงินผ่าน Mobile Banking (ไมเ่สีย

ค่าธรรมเนียม)  
ช าระเงินภายในวันและเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
8. ตรวจสอบผลการลงทะเบยีนเรยีน (หลังจากช าระเงินแล้ว

อย่างน้อย 3 – 5 วันท าการ) จากหน้าจอตรวจสอบผลการ
ลงทะเบียนเรียน พิมพ์รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านที่ได้จากการ
ขึ้นทะเบียน ระบบจะแสดงสถานะการลงทะเบียนเรียน หาก
มหาวิทยาลยัไดร้ับเงินจากนักศึกษาแล้วจะปรากฏข้อความ 
“การลงทะเบียนสมบรูณ์ มหาวิทยาลัยไดร้ับการช าระเงินจาก
นักศึกษาเรียบร้อยแล้ว” 

หมายเหตุ : นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและตรวจสอบผล
การลงทะเบยีนเรยีนเรยีบร้อยแล้ว สามารถพิมพ์ใบเสรจ็รับเงิน
ลงทะเบียนเรียนท้ังฉบับจริง และส าเนาได้ด้วยตนเองจาก
เว็บไซต์ e-service 
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5. การลงทะเบียนเรียนผ่านแอพพลิเคชั่น RU REGIS (ส ่วนกลาง) 
ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 
1. แจ้งสถาบันคอมพิวเตอร์ก าหนดวันรับลงทะเบียนเรียน 
2. แจ้งกองคลังเพื่อประสานงานกบัธนาคารก าหนดวัน

ช าระเงิน 
3. รับปรึกษาและแก้ไขปัญหาการลงทะเบียนเรียนของ

นักศึกษาเบื้องต้น 
- ทางโทรศัพท์ เบอร์ 0-2310-8616, 0-2310-8000 ต่อ 

4812 
 

1. Download Application “RU REGIS” เพื่อใช้
ลงทะเบียนเรียน 

2. ใช้รหัส e-service ในการใช้งาน (หากยังไม่มี Account 
สมัครได้ทีเ่ว็บไซต์ http://e-service.ru.ac.th) 

3. เข้าหน้าแรก Application “RU REGIS”เลือกเมนูวิชาที่
เปิดสอน 

4. พิมพ์รหัสวิชาที่ลงทะเบียนเรียน เลือกเครื่องหมาย + 
(บวก) วิชาที่ลงทะเบียนเรียน เพื่อเก็บไปไว้ในตะกร้าวิชาหรือให้
เลื่อนวิชาที่ต้องการไปทางซ้ายและกดลบวิชา 

5. คลิกที่เครื่องหมายตะกร้าวิชา ถ้าขอจบการศึกษา ท า
เครื่องหมายขอจบในช่องขอจบการศึกษา ตรวจสอบ
ความถูกต้องของวิชาที่ลงทะเบียนเรียนก่อนคลิก “ยืนยันการ
ลงทะเบียน” (สามารถเพิ่ม – ลดวชิาได้ก่อนการกดรับ QR 
Code เท่านั้น) 

6. กดรับ QR Code เพื่อช าระเงินผ่าน Mobile Banking 
7. บันทึกรูปภาพ QR Code ที่ได้รับ เก็บไว้ในคลังรูปภาพ 

(น า QR Code นี้ไปช าระเงินด้วย Mobile Banking ได้ทุก
ธนาคาร) 

8. เปิด Application Mobile Banking ที่มีอยู่ใน
โทรศัพท์มือถือ 

9. เลือกเมนู สแกน เลือกรูป QR Code ที่บันทึกเอาไว้เพื่อ
ช าระเงิน (ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด) เมื่อช าระ
เงินเรียบร้อยแล้วกลับไปท่ี Application “RU REGIS” 
(ตรวจสอบภาคการศึกษาในรูปภาพให้ถูกต้อง) 

10. เข้า Application “RU REGIS” เลือกเมนูตรวจสอบ
การลงทะเบยีนเรยีน หากลงทะเบยีนเรียนส าเร็จแล้วจะปรากฏ
ข้อความ “ช าระเงินเรียบร้อยแล้ว”  

หมายเหตุ : นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและตรวจสอบผล
การลงทะเบยีนเรยีนเรยีบร้อยแล้ว สามารถพิมพ์ใบเสรจ็รับเงิน
ลงทะเบียนเรียนท้ังฉบับจริง และส าเนาได้ด้วยตนเองจาก
เว็บไซต์ e-service 
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6. การลงทะเบียนเรียนผ ่านแอพพลิเคชั่น RU REGION (ส่วนภูมิภาค) 
ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 
1. แจ้งสถาบันคอมพิวเตอร์ก าหนดวันรับลงทะเบียนเรียน 
2. แจง้กองคลังเพื่อประสานงานกับธนาคารก าหนดวัน

ช าระเงิน 
3. รับปรึกษาและแก้ไขปัญหาการลงทะเบียนเรียนของ

นักศึกษาเบื้องต้น 
- ทางโทรศัพท์ เบอร์ 0-2310-8616, 0-2310-8000 ต่อ 

4812 

 

1. Download Application “RU REGION” เพื่อใช้
ลงทะเบียนเรียน 

2. ใช้รหัส e-service ในการใช้งาน (หากยังไม่มี Account 
ใหส้มัครได้ทีเ่ว็บไซต์ http://e-service.ru.ac.th) 

3. เข้าหน้าแรก Application “RU REGION”เลือกเมนู
วิชาที่เปิดสอน 

4. พิมพ์รหัสวิชาที่ลงทะเบียนเรียน เลือกเครื่องหมาย + 
(บวก) วิชาที่ลงทะเบียนเรียน เพื่อเก็บไปไว้ในตะกร้าวิชาหรือให้
เลื่อนวิชาที่ต้องการไปทางซ้ายและกดลบวิชา 

5. คลิกท่ีเครื่องหมายตะกร้าวิชา เลือกศูนย์สอบ ถ้าขอจบ
การศึกษา ท าเครื่องหมายขอจบในช่องขอจบการศึกษา 
ตรวจสอบความถูกต้องของวิชาที่ลงทะเบียนเรียนก่อนคลิก 
“ยืนยันการลงทะเบยีน” (สามารถเพิม่ – ลดวิชาได้ก่อนการกดรับ 
QR Code เท่านั้น) 

6. กดรับ QR Code เพื่อช าระเงินผ่าน Mobile Banking 
7. บันทึกรูปภาพ QR Code ที่ได้รับ เก็บไว้ในคลังรูปภาพ 

(น า QR Code นี้ไปช าระเงินด้วย Mobile Banking ได้ทุก
ธนาคาร) 

8. เปิด Application Mobile Banking ที่มีอยู่ใน
โทรศัพท์มือถือ 

9. เลือกเมนู สแกน เลือกรูป QR Code ที่บันทึกเอาไว้
เพื่อช าระเงิน (ภายในระยะเวลาทีม่หาวิทยาลยัก าหนด) เมื่อ
ช าระเงินเรยีบร้อยแล้วกลับไปท่ี Application “RU REGION” 
(ตรวจสอบภาคการศึกษาในรูปภาพให้ถูกต้อง) 

10. เข้า Application “RU REGION” เลือกเมนู
ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน หากลงทะเบียนเรียนส าเร็จแล้ว
จะปรากฏข้อความ “ช าระเงินเรียบร้อยแล้ว”  

 
หมายเหตุ : นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและตรวจสอบผล

การลงทะเบยีนเรยีนเรยีบร้อยแล้ว สามารถพิมพ์ใบเสรจ็รับเงิน
ลงทะเบียนเรียนท้ังฉบับจริง และส าเนาได้ด้วยตนเองจาก
เว็บไซต์ e-service 
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7. บอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชาระดับปริญญาตรีทาง INTERNET (ส่วนกลาง) 

ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่
ผู้ให้บริการ 

ขั้นตอนของนกัศึกษา 
ผู้รับบริการ 

1. ประสานงานกับสถาบันคอมพิวเตอร์ในการเปิด – ปิด
ระบบบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชา 

2. แจ้งกองคลังเพื่อประสานงานกับธนาคารในการ
ก าหนดวันช าระเงิน 

3. ตรวจสอบและอนุมตัินักศึกษาที่ยืน่ค าร้องผ่านระบบ 
Internet 

1. เข้าระบบ e-Service 
2.  เลือกเมนูบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชา เพื่อเขา้สูร่ะบบ 
3. เลือกกระบวนวิชาที่ต้องการบอกเลิก-บอกเพิ่มในจ านวน

หน่วยกิตท่ีเท่ากัน หรือจ านวนหนว่ยกิตที่บอกเพิ่มมากกว่า
หน่วยกิตท่ีบอกเลิกได้ แตต่้องไม่เกนิเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

4. ตรวจสอบความถูกต้องของกระบวนวิชา 
5. กดส่งยื่นค าขอบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชา เพื่อให้

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบและอนุมตั ิ
6. รอผลการตรวจสอบและอนุมัตจิากเจ้าหน้าที่ หลังจากส่ง

ข้อมูลภายใน  1 วันท าการ 
7. ช าระเงินตามจ านวนทีร่ะบบแจง้ ภายในระยะเวลาที่

ก าหนดไว้เท่าน้ัน โดยเลือกช่องทางการช าระเงินได้ ดังนี ้ 
7.1 QR Code ช าระเงินทาง Mobile Banking (ไม่มี

ค่าธรรมเนียม)  
7.2 ช าระเงินผ่านทางเคาน์เตอร์เซอร์วิส 7-11 (หากพ้น

ก าหนดจะถือว่านักศึกษาไม่ต้องการบอกเลิก - บอกเพิ่ม
กระบวนวิชา) 

8. พิมพ์ใบเสร็จหลักฐานการบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชา 
นับจากช าระเงินแล้ว  อย่างน้อย 5-7 วันท าการ  โดยเข้าระบบ 
e-Service เลือกเมนูบอกเลิก-บอกเพิ่ม และพิมพ์ใบเสร็จ 
ตามล าดับ 

 
หมายเหตุ : นักศึกษาสามารถติดตามก าหนดการบอกเลิก-บอก
เพิ่มทาง Internet จากปฏิทินการศึกษาผ่านทางเว็บไซต์ สวป. 
www.regis.ru.ac.th  หรือเว็บไซตม์หาวิทยาลัย www.ru.ac.th 
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8. บอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชาระดับปริญญาตรีทาง INTERNET (ส่วนภูมิภาค) 

ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่
ผู้ให้บริการ 

ขั้นตอนของนกัศึกษา 
ผู้รับบริการ 

1. ประสานงานกับสถาบันคอมพิวเตอร์ใน
การเปิด – ปิดระบบบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชา 

2. แจ้งกองคลังเพื่อประสานงานกับธนาคาร
ในการก าหนดวันช าระเงิน 

3. ตรวจสอบและอนุมตัินักศึกษาที่ยืน่ค าร้อง
ผ่านระบบ Internet 

1.  เข้าระบบ e-Service 
2.  เลือกเมนูบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชา เพื่อเข้าสู่ระบบ 
3. เลือกกระบวนวิชาที่ต้องการบอกเลิก-บอกเพิ่มในจ านวน

หน่วยกิตท่ีเท่ากัน หรือจ านวนหนว่ยกิตที่บอกเพิ่มมากกว่า
หน่วยกิตท่ีบอกเลิกได้ แตต่้องไม่เกินเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 

4. ตรวจสอบความถูกต้องของกระบวนวิชา 
5. กดส่งยื่นค าขอบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชา เพื่อให้

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบและอนุมตั ิ
6. รอผลการตรวจสอบและอนุมัตจิากเจ้าหน้าที่ หลังจากส่ง

ข้อมูลภายใน  1 วันท าการ 
7. ช าระเงินตามจ านวนทีร่ะบบแจง้ ภายในระยะเวลาที่

ก าหนดไว้เท่าน้ัน โดยเลือกช่องทางการช าระเงินได้ ดังนี ้ 
7.1 QR Code ช าระเงินทาง Mobile Banking (ไม่มี

ค่าธรรมเนียม)  
7.2 ช าระเงินผ่านทางเคาน์เตอร์เซอร์วิส 7-11 (หากพ้น

ก าหนดจะถือว่านักศึกษาไม่ต้องการบอกเลิก - บอกเพิ่ม
กระบวนวิชา) 

8. พิมพ์ใบเสร็จหลักฐานการบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวน
วิชา นับจากช าระเงินแล้ว  อย่างน้อย 5-7 วันท าการ  โดยเข้า
ระบบ e-Service เลือกเมนูบอกเลิก-บอกเพิ่ม และพมิพ์ใบเสร็จ 
ตามล าดับ 

 
หมายเหตุ : นักศึกษาสามารถติดตามก าหนดการบอกเลิก-บอก
เพิ่มทาง Internet จากปฏิทินการศึกษาผ่านทางเว็บไซต์ สวป. 
www.regis.ru.ac.th  หรือเว็บไซต์มหาวิทยาลัย 
www.ru.ac.th 
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9. การท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาชั้นปริญญาตรี 
ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 
1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารว่ามีครบหรือไม่และ

ตรวจใบสมัครและใบข้ึนทะเบยีนเป็นนักศึกษา (ม.ร.2) ใน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้ถูกต้องตรงกับเอกสารแล้วจึง
บันทึกข้อมูลเข้าระบบคอมพิวเตอร์ 

2. ตรวจสอบคณุลักษณะเพื่อยืนยนัตัวตนของนักศึกษา
กับหลักฐานและรูปถ่าย 

3. การนัดรับบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
3.1 กรณีสมัครด้วยตนเองที่มหาวิทยาลัย รับใบนัด

รับบัตรนักศึกษาในขั้นตอนสุดท้ายของการรับสมัคร  
3.2 กรณีนักศึกษาสมัครด้วยตนเองทาง

อินเทอร์เน็ต สามารถตรวจสอบสถานะผ่านทางระบบ
การรับสมัคร 

การออกบัตรเดบิตประจ าตัวนักศึกษา  
1. เตรียมเปิดบญัชีออมทรัพย์ของธนาคารไทยพาณิชย ์
    1.1 กรณีนักศึกษามีบัญชีเงินฝากออมทรัพย์เดมิของ

ธนาคารไทยพาณิชย์ สามารถใช้บญัชีเดิม หรือหากต้องการ
เปิดบัญชีใหม ่สามารถเปิดบญัชีไดทุ้กสาขาท่ัวประเทศ หรือ
เปิดบัญชีออมทรัพย์ออนไลน์ (แบบไม่มสีมดุคู่ฝาก) ผา่นทาง
แอป SCB EASY 

    1.2 กรณีนักศึกษายังไม่เคยมีบญัชีออมทรัพย์ของ
ธนาคารไทยพาณิชย์ สามารถเปิดบัญชีได้ทุกสาขาท่ัวประเทศ 
(โดยไม่เสียค่าใช้จ่าย)  

หมายเหตุ  นักศึกษาใหม่สามารถเปิดบัญชี 0 บาท โดน
จะต้องมีหนังสือส่งตัวจากมหาวิทยาลัย 

ขั้นตอนการกดรับบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
1. ดาวน์โหลดแอป SCB EASY  

1.1 ดาวน์โหลดแอป SCB EASY  ผ่านทาง App Store 
หรือ Google Play 

1.2 ผูกบัญชีออมทรัพย์ที่ต้องการใช้ขอบัตรเดบิตกับ
แอป SCB EASY   

ขั้นตอนการผู้บญัชี เข้าไปท่ีเมนู “การตั้งค่า” > 
“จัดการบัญช”ี > กดเลือกบัตรทีต่้องการผูก และแสดงบน
แอป SCB EASY   

2. ขอออกบัตรประจ าตัวนักศึกษา ผ่านแอป SCB EASY  
โดยขอออกบัตรประจ าตัวนักศึกษาภายในระยะเวลาที่
มหาวิทยาลยัก าหนดเท่านั้น (หากเกินกว่าก าหนด ระบบจะปดิ
ให้บริการ ไม่สามารถขอบัตรได้ กรุณาติดต่อ หน่วยบตัร
ประจ าตัวนักศึกษา ฝ่ายทะเบียนประวัตินักศึกษา อาคาร 
สวป. ช้ัน 2) 

3. รอรับบัตรประจ าตัวนักศึกษา เปิดใช้งานบัตรฯ ด้วย
ตนเอง โดยบัตรประจ าตัวนักศึกษาจะถูกจัดส่งไปตามที่อยู่ที่
ระบุไว้ในข้ันตอนท่ี 2 ภายใน 10 วันท าการ (หากมีปัญหาการ
จัดส่งบัตรประจ าตัวนักศึกษา ตดิต่อโดยตรงที่ SCB Call 
Center 02-777-7777) เมื่อได้รับบัตรฯ แล้วให้เปิดการใช้
บัตรเดบิตผ่าน แอป SCB EASY   ด้วยตนเอง 
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10. การลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
ขั้นตอนของเจ้าหน้าที ่

ผู้ให้บริการ 
ขั้นตอนของนกัศึกษา 

ผู้รับบริการ 

1. รับค าร้องขอลาออกจากการเปน็นักศึกษา 
2. ตรวจสอบค ารองและเอกสารทีแ่นบ คือ ส าเนาบัตร

ประจ าตัวนักศึกษา กรณไีม่ถูกต้องแจ้งนักศึกษาด าเนินการ
แก้ไข ถ้าถูกต้องด าเนินการต่อไป 

3. หัวหน้าหน่วยทะเบียนประวัตินกัศึกษาตรวจสอบ 
และลงนามในค าร้อง หฝป.ตรวจสอบและลงนามก ากับใน
ค าร้อง ผวป./ผู้ทีไ่ดร้ับมอบหมายลงนามอนุญาตในค าร้อง 

4. เปิด Program การลาออกเพื่อบันทึกข้อมูลการ
ลาออกจากการเป็นนักศึกษา และคีย์รหสัประจ าตัวนักศึกษาที่
ลาออก พร้อมท้ังใช้ค าสั่งพิมพ์รายงานข้อมูลการลาออก 

5. ตรวจสอบการพิมพ์รายงานช่ือ-สกุล ตรงกับค าร้องขอ
ลาออกหรือไม่ กรณีไม่ถูกต้องช่ือ-สกุล ไม่ตรงกับการพิมพ์
รายงาน ติดต่อนักศึกษาแก้ไข และน าเสนอ ผวป. เพื่อลงนาม
เป็นรายบุคคล 

6. จัดท าประกาศรายช่ือการลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
และน าเสนอ ผวป. ลงนามอนุมัต ิ

7. ผวป. ลงนามในประกาศรายชื่อนักศึกษาลาออก 
8. ส่งประกาศรายชื่อนักศึกษาลาออกให้ทุกคณะ

รับทราบโดยทั่วกัน 
9. ปิดประกาศบัญชีรายช่ือนักศึกษาลาออกในแต่ละเดือน 

เพื่อให้นักศึกษาท่ีลาออกตรวจสอบรายช่ือได้ที่ ฝา่ยทะเบยีน
ประวัตินักศึกษา สวป. ช้ัน 2 ช่อง 5 และที่บอร์ดทางขึ้นช้ัน 2 
และลงเว็บไซต์ สวป. ในแต่ละเดือน 

กรณีขอลาออกจากการเป็นนกัศกึษาผ่านทาง E-Mail มี
ขั้นตอน ดังนี ้

1. ดาวน์โหลดค าร้องขอลาออกฯ ที่เว็บไซต์ของ สวป. 
www.regis.ru.ac.th 

2. พิมพ์แบบฟอร์มแล้วกรอกข้อมลูให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
3. ถ่ายท าส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน พร้อมรบัรองส าเนาทุกฉบับ 
4. ส่งค าร้องขอลาออกฯ พร้อมส าเนาบัตรรปะจ าตัว

นักศึกษา และส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน มาที่ E-Mail : 
aobregis02@gmail.com 

5. เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับ E-Mail แล้ว (กรณีไมม่ีปัญหา) จะ
มีหนังสือตอบกลับให้นักศึกษาทราบ และนักศึกษาสามารถ
ตรวจสอบรายชือ่การลาออกไดห้ลงัจากวันที่ 7 ของเดือนถัดไป
ที่  

- ฝ่ายทะเบียนประวัตินักศึกษา อาคาร สวป. ช้ัน 2 
- บอร์ดประกาศหน้าบันไดระหว่างทางขึ้นอาคาร สวป. 

ช้ัน 2 
- เว็บไซต์ของ สวป. www.regis.ru.ac.th 
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